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Excel - Niveau Initiation 
Avec cette formation de niveau débutant, apprenez à réaliser des calculs simples, des tableurs, et des graphiques. 

 
 

Durée estimée indicative : Environ 8 Heures 
 

A QUI S'ADRESSE CETTE FORMATION ? 
Profil du stagiaire 

 
● Tout public 

 
Prérequis 

 
● Disposer d’un ordinateur et d’une connexion internet durant toute la période de formation 

 
 

OBJECTIFS PÉDAGOGIQUES 
 

• Maîtriser la manipulation de classeurs ; 
• Saisir, modifier et trier des données ; 
• Réaliser des calculs ; 
• Construire des graphiques ; 
• Mettre en forme et réaliser la mise en page pour illustrer les chiffres. 

 
CONTENU (PROGRESSION PÉDAGOGIQUE) 
1. Environnement Excel 
2. Les Classeurs 
3. Les Déplacements et Sélections 
4. La Saisie et Modification des Données 
5. Les Copies et Déplacement 
6. Les Feuilles 
7. Les Lignes, Colonnes, Cellules 
8. Le Tri des Données 
9. Les Calculs 
10. Les Mises en Formes Standards et Mises en Pages 
11. La Création de Graphique 
12. L’Impression et les Raccourcis Claviers 

 
Accessibilité 

 
• Formations en distanciel accessibles aux personnes à mobilité réduite ; 
• Audiodescription et sous titrage non disponibles ; 

Pour toute question d’accessibilité handicap, prendre contact avec nous: info@vial-formations.fr 
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ORGANISATION 
 
Equipe pédagogique 

● Mme Virginie Billiet, Référente handicap 
● Mme Virginie Billiet, Responsable pédagogique 

 
 

Contacts 
● Assistante de direction : info@vial-formations.fr  06 82 95 16 71 
● Responsable pédagogique : info@vial-formations.fr 
● Assistance/Aléas et réclamations disponible par mail à info@vial-formations.fr 06 82 95 16 71 du 

lundi au vendredi de 09h à 17h (délai de réponse maximale: 24h) 
 
 

Moyens pédagogiques et techniques de mise en œuvre : 
 
● Suivi d’assiduité réalisé par notre coordinatrice pédagogique qui est dédiée et disponible par téléphone et 
courriel : info@vial-formations.fr (réponse en moins de 48h du lundi au vendredi de 09h à 17h) 
● Enregistrements vidéo puis analyse 
● Plateforme personnalisable à votre charte 
● Accès illimité à la plateforme de cours 24/7 
● Cours théoriques au format vidéo 
● Formations accessibles via un ordinateur ou une tablette 

 
 

Modalités d’évaluation des acquis 
 

• Auto-évaluation sous forme de questionnaires 
• Exercices sous formes d’ateliers pratiques 
• Questionnaire de positionnement 
• Évaluation à chaud 
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